1) ตัวอย่างบันทึกขออนุมัติเบิกเงิน
[image: ]                                         บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านสวนวิทยาคม
ที่ พิเศษ/2565 		วันที่ 12 มีนาคม 2564
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินค่าเบี้ยเลี้ยง โครงการ..................................................

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านสวนวิทยาคม
 		ตามที่นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ได้เข้าทดสอบ O-net ของสถานบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์กรมหาชน) ในวันที่ 13 - 14 มีนาคม 2564  ณ โรงเรียนสุโขทัยวิทยาคม ตำบลบ้านกล้วย อำเภอเมือง จังหวัดสุโขทัย นั้น
		ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติเบิกค่าอาหารของนักเรียนในการเข้าทดสอบ O-net ดังนี้
	1. ค่าเบี้ยเลี้ยงนักเรียน จำนวน 34 คน x 40 บาท เป็นเงิน
	1,360.00
	บาท
บาท


รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น 1,520.00 บาท (หนึ่งพันห้าร้อยยี่สิบบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินโครงการพัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
						ลงชื่อ…………………………………………………เจ้าของโครงการ
                                                                          ( นางสาวปิยะชาติ  ปั้นหุ่น)
	ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน
ได้ตรวจสอบหลักฐานเอกสารดังกล่าวแล้วถูกต้อง
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินงบโครงการ........
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
1. อนุมัติ
2. ลงนามในหลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าอาหาร
        ลงชื่อ)……….............……………เจ้าหน้าที่การเงิน
              (นางสาวศุภร ทาต่อย)
              วันที่ 12 มีนาคม 2564
	คำสั่ง
-  ทราบ
-  อนุมัติ
-  ลงนามแล้ว
        
         ลงชื่อ ..........................................................
                (นายสังวาลย์ พลอยดำ) 
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านสวนวิทยาคม                       
         วันที่ 12 มีนาคม 2564



2) ตัวอย่างหลักฐานการจ่ายเงินค่าเบี้ยเลี้ยง
หลักฐานการจ่ายเงินค่าเบี้ยเลี้ยงแบบ  8708

ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านสวนวิทยาคม จังหวัดสุโขทัย
ประกอบการเบิกจ่ายในโครงการพัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน ของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เข้าทดสอบ O-net 
ของสถานบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์กรมหาชน) ในวันที่ 13-14 มีนาคม 2564 
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จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น....................หนึ่งพันห้าร้อยยี่สิบบาทถ้วน..................................................
													ลงชื่อ......................................................ผู้จ่ายเงิน
  (นางสาวศุภร ทาต่อย)
ตำแหน่ง........................................................	
													วันที่................................................................



	

+หนังสือเชิญ (ถ้ามี) (ถ้าได้รับการเชิญ หรือประชาสัมพันธ์ให้เข้าร่วม)
+คำสั่ง
+ถ่ายเอกสารตัวโครงการแนบ
+ใบผ่านแผน
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